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TIiTULO I

FINALIDADE

Art.12. O presente Regulamento visa normatizar a utilizacdo do Laboratério
de Informatica da Faculdade Integrada de Santa Maria/FISMA, com o
intuito de proporcionar as condi¢coes ideais para o desenvolvimento das

atividades praticas pelos seus usuarios.

Art.22 O Laboratério de Informatica é um Setor de apoio a comunidade
académica estando vinculado a Direcdo Geral da FISMA, visando atender
aos usudrios da Instituicio e outros de convénios previamente

estabelecidos.

Art.3¢2 As atividades desempenhadas no Laboratorio deverdo ser restritas
ao ambiente académico, podendo ser utilizado de forma individual para

pesquisa, elaboracao de trabalhos e aulas regulares.

Paragrafo unico - Nas aulas regulares é de responsabilidade do professor

orientar os trabalhos e zelar pela ordem e utilizacdo do Laboratério.

Art.4® O Laboratério também funciona como espago para aplicacdo de
cursos e capacitacao de professores da Instituicao, e ainda, para aulas
praticas ou quaisquer outras atividades que demandem da utilizacdo dos

mesmaos.

TiTULO II
ESTRUTURA FiSICA

Art.52 A estrutura fisica do Laboratdrio de Informatica é constituida por
salas devidamente equipadas com condicionador de ar, computadores

interligados em rede e acesso a internet.

Art.62 A Instituicdo dispoe de diversos laboratorios para a pratica de

computacdo e uso de softwares adequados as necessidades dos Cursos.



TITULO III

DA DISPONIBILIDADE

Art.72 O Laboratoério de Informatica tem seu funcionamento de segunda-

feira a sexta-feira, conforme horarios de atendimento determinados.

Paragrafo unico - Os horarios de atendimento poderao ser alterados, a

bem da comunidade académica, por ato da Direcdo Geral da FISMA.

Art.82 Nos horarios reservados a utilizacao do Laboratoério de Informatica
por parte dos professores, para aulas curriculares ou esporadicas, é vedada

a utilizacdo concomitante da mesma sala por outro usuario.

Paragrafo unico - Os horarios vagos podem ser utilizados pela comunidade

académica, desde que assistidos por um responsavel.

TITULO IV
DOS USUARIOS

Art.92 Enquadram-se como usudrios do Laboratério de Informatica todos
os professores, alunos regularmente matriculados, técnico-administrativos,

e se for o caso, algum usuario de convénio previamente estabelecido.

Paragrafo anico - O usuario de convénio que ndo cumprir as normas deste
Regulamento sera, automaticamente, descredenciado da condi¢ao de
usudrio e havendo danos a Instituicio ou a terceiros, respondera

legalmente por eles.

Art.10 Todo usudrio que utilizar os programas e equipamentos do
Laboratério sera responsavel pelo uso e emprego ético dos mesmos, pois o

acesso a estes recursos € um direito que gera deveres.

Art.11 A FISMA ndo se responsabiliza por arquivos gravados nos
computadores, devendo cada usudrio ser responsavel pela cdpia de

seguranca de seus arquivos.



Art.12 A interrupcao de vinculo com a FISMA acarreta a consequente e

imediata perda do direito de utilizacao do Laboratoério de Informatica.

Art.13 A Instituicdo proporciona condi¢cdes de acesso e atendimento aos

alunos portadores de necessidades especiais.

Art.14 O usuario devera verificar os locais onde existem extintores de

incéndio para uso em caso de necessidade.

Art.15 Sera permitido o uso de notebooks particulares, desde que nao

interfira na infraestrutura do laboratorio.

Art.16 A nenhum usudrio é dado o direito de alegar o desconhecimento

deste Regulamento.

TITULO V
DA RESERVA DO LABORATORIO

Art.17 A reserva para uso do Laboratério de Informatica devera ser

realizada através de e-mail enviado aos responsaveis pelo Laboratdrio.

Paragrafo Unico - Autorizar, por escrito e em formulario proprio, o acesso

de usuarios em caso de excecdo aos agendamentos.

Art.18 Sera mantida uma agenda na recepcdao onde a pessoa autorizada a
usar o Laboratério deverd assind-la ao estar de posse da chave, e no

momento da devolugdo da mesma, também devera assinar a agenda.

Art.19 As reservas para uso do Laboratério, previamente feitas, devem ser

respeitadas.

TITULO VI
DA UTILIZACAO DO LABORATORIO
Art.20 Regras de utilizacdo do Laboratorio:

I - Respeitar o horario de funcionamento, programando-se para fazer seus

trabalhos conforme agendamento.



IT - Ambiente exclusivo para uso pedagdgico.

III - O professor, ao fazer uso do Laboratério de Informatica para aulas, sera

o responsavel pelo local.

IV - Cada usuario é responsavel pela correta utilizacdo do mobiliario e

equipamentos.
V - Zelar pela manuten¢ao de um ambiente limpo e organizado.

VI - Ter postura ética e relacionar-se respeitosamente com todos os

usuarios.

VII - Manter o telefone celular desligado ou na modalidade silenciosa, e se

houver necessidade de utiliza-lo dirigir-se a drea externa do Laboratério.

VIII - Comunicar ao responsavel pelo Laboratério qualquer problema

técnico nos equipamentos.
IX - Trajar-se adequadamente ao ambiente académico.

X - Atender as orientacoes e determinagoes expressas por meio de avisos

verbais ou escritos pelos responsaveis do Laboratoério de Informatica.
XI - Fazer siléncio e observar a ordem no Laboratério.
XII - Responsabilizar-se por seus objetos pessoais usados no Laboratorio.

XIII - O responsavel pelo Laboratoério deverd, ao sair, verificar se todos os
equipamentos estdo desligados, janelas fechadas, luzes apagadas e portas

devidamente trancadas.

TITULO VII
DAS PROIBICOES

Art.21 Durante a permanéncia no Laboratério nao é permitido ao usuario:
I - Instalacdo de softwares de qualquer natureza.

II - Consumir qualquer tipo de alimento e bebida.



III - Acessar sites cujo conteudo nao faca parte das atividades académicas.
IV - Permanecer no Laboratdrio sem a presenca de um responsavel.

V - Copiar quaisquer programas instalados nos equipamentos do

Laboratorio.
VI - Fumar ou conduzir cigarros e assemelhados acesos.
VII - Utilizar as instala¢des do Laboratorio com fins lucrativos.

VIII - Usar celular ou qualquer aparelho sonoro que perturbe o bom

andamento das aulas.
IX - Remover ou alterar qualquer tipo de equipamento do Laboratoério.

X - Deixar arquivos pessoais gravados nos computadores.

TITULO VIII
DAS PENALIDADES

Art.22 O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste Regulamento
ou que venham a ser normatizadas por Resolu¢do Interna, implica ao
usuario infrator, penalidades que se diferenciam pela gravidade da acao,
podendo ir desde uma simples repreensdo oral até a suspensdo das

atividades académicas.

Paragrafo primeiro - No que couber, serdo aplicadas as penalidades

previstas no Regimento Geral da Instituicao.

Paragrafo segundo - Sera garantido ao usuario o amplo direito de defesa

na aplicacdo de pena disciplinar.

Art.23 Quando for constatado problemas nos equipamentos por uso
incorreto ou atos de violéncia provocados deliberadamente por um ou mais
usuarios, os mesmos serdao responsabilizados e obrigados a ressarcir a

Instituicao pelas despesas oriundas do estrago.



TIiTULO IX
DA SUPERVISAOQO

Art.24 O Laboratério de Informatica sera supervisionado por um

profissional tecnicamente habilitado, indicado pela Direcao Geral da FISMA.
Art.25 Sao atribui¢cdes do responsavel e ou supervisor:

I - Ser assiduo, pontual e responsavel com as atividades que lhe forem

determinadas.

Il - Na impossibilidade de comparecimento as atividades programadas,

devera avisar ao 6rgdo competente.

III - Ter postura ética e relacionar-se respeitosamente com todos os

usuarios do Laboratorio.

IV - Apresentar-se em trajes compativeis com o ambiente.

V - Dar suporte técnico aos usuarios no desenvolvimento das atividades.
VI - Supervisionar o comportamento dos usuarios.

VII - Garantir o funcionamento do Laboratério para o uso de aulas,

constante nos horarios de abertura do mesmo.
VIII - Zelar pela integridade do patrimonio do Laboratorio.

IX - Manter em sigilo informag¢des que lhe forem confiadas tais como:
senhas de acesso para a realizagdo de manutencdo de equipamentos,
numeros de registro de licenca de programas ou qualquer outra informacao

de propriedade da Instituicao.

X - Levar ao conhecimento da Direcdao Geral a ocorréncia de estragos ou
prejuizos causados por usudrios para providéncias administrativas ou

disciplinares.

XI - Encaminhar os equipamentos para manutencao ou realizar a

manuten¢do no local.



XII - Nao permitir a saida de qualquer tipo de material ou equipamento sem

a devida autorizacao.

XIII - Autorizar por escrito e para qual finalidade a saida de qualquer

patrimonio do laboratorio, desde que visando o interesse da FISMA.

XIV - Conferir se os computadores do Laboratério estdao protegidos por
antivirus, visando desta forma manter todos os computadores livres de

ameacas.
XVI - Cumprir e fazer cumprir as regulamentagdes da Diregdo Geral.

XVII - Divulgar e verificar o cumprimento das normas constantes neste

Regulamento.

TIiTULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.26 Além das normas constantes neste Regulamento, ficam os usuarios

sujeitos, ainda, as penalidades das Leis que regem o uso da Internet.

Art.27 Os casos omissos neste Regulamento serdo encaminhados a Dire¢do

Geral da Institui¢do para analise e solugao.

Prof. Dr. Ailo Valmir Saccol

Diretor Geral da FISMA



