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INSTRUGAO NORMATIVA N2 01/2020, DE 18 DE MARGO DE 2020

Normatiza as atividades académicas de Ensino,
Iniciagdo Cientifica, Pesquisa e Extensdo em
carater excepcional, de modo a serem
desenvolvidas no primeiro semestre de 2020, no
ambito da FISMA.

O DIRETOR GERAL da FACULDADE INTEGRADA DE SANTA MARIA, no uso de suas

atribuicdes regimentais e,

CONSIDERANDO:

1. A Pandemia do Coronavirus (COVID-19) e as necessidades de cuidados para a preservagdo da saude
coletiva da comunidade académica e familiares;

2. A necessidade de manutencgao das atividades académicas conforme a legislagdo vigente;
3. O previsto na Lei N2 9.394, das Diretrizes da Educac¢do Nacional, de 20 de dezembro de 1996;

4. Portaria Ministério da Educagdo n2 343, de 17 de margo de 2020, que dispGe sobre a substituicdo das
aulas presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar a situacdo de pandemia do Novo
Coronavirus - COVID-19.

RESOLVE

Normatizar as atividades académicas de Ensino, Iniciagdo Cientifica, Pesquisa e Extensdo em
carater excepcional no ambito da FISMA, de modo a serem desenvolvidas no primeiro semestre de 2020:

Art. 12. A FISMA institui, a partir da presente data com prolongamento inicial até o dia 30 de abril do
corrente ano, o semestre com atividades flexiveis no dmbito das suas a¢des curriculares.

Art. 22, Serdo consideradas, para efeito de integralizagdo curricular, a¢des planejadas e desenvolvidas
através de ensino a distancia (EaD).
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Art. 32. Ficam suspensas as disciplinas de carater pratico e tedrico-praticos, até a retomada normal do
Calendario Académico e/ou de Calendario Académico Alternativo.

| — Ficam assegurados os direitos dos alunos para quaisquer situagdes académicas, inclusive a
reposicdo das aulas praticas e tedrico-prdticas, no segundo semestre de 2020, de acordo com o
cronograma de atividades, a ser elaborado posteriormente.

Il — Casos especiais de disciplinas tedrico-préticas que deem suporte a outras disciplinas ou
estagios deverdo ser avaliados no ambito do NDE e CoordenagBes de Curso, com sugestdes de
operacionaliza¢do enviadas a Diretoria Académica.

Art. 42. O primeiro semestre letivo que iniciou no dia 2 de margo terd carater excepcional, sendo a data
de término definida de acordo com o andamento das atividades previstas. A continuidade do atual
semestre se dara oficialmente a partir do dia 23 de margo.

Art. 52. Ao longo do semestre flexivel, professores e alunos interagirdo através da Plataforma Moodle,
com orientagdo técnica do NEaD (Nucleo de Educagdo a Distancia) por meio da Coordenagdo do Nucleo
(nead@fisma.com.br), considerando-se o planejamento prévio realizado pelos respectivos NDEs e
Coordenagdes de Cursos.

| — Cada Curso planejara suas respectivas disciplinas semestrais atualmente ofertadas, para que
sejam adaptadas as rotinas do EaD, excepcionalmente, neste semestre, que poderao se estender por até
100% do previsto, seguindo o que consta na Portaria n? 343, de 17 de margo de 2020, emitida pelo
Ministério da Educagdo (MEC).

Il — Os professores e alunos serdo capacitados pelo NEaD de modo on-line, no periodo de 19 a 22
de margo de 2020. Quando necessario, poderdo acessar o suporte do NEaD em datas posteriores.

Art. 62. Das atividades por disciplina e avaliagdes.

| — Todas as atividades serdo realizadas através do Moodle, conforme a oferta vigente das
disciplinas, isto é, seguindo dia e hordrio conforme matricula nas mesmas.

Il — Os professores atuardo no ambiente virtual, postando os contetdos de acordo com o
programa da disciplina, e propondo atividades de interagdo com os alunos, nos hordrios e dias de cada
disciplina, conforme oferta, e eventualmente, se necessdrio, em outros dias e horarios a serem
combinados previamente com os alunos.

Il — A frequéncia na disciplina sera validada através da interagdo entre professores e alunos, com
o registro através do Moodle.

IV — Para efeito da primeira avalia¢do parcial, deverdo ser realizadas atividades on-line, como por
exemplo seminarios, féruns, questionarios, etc.
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Art. 72. Os alunos matriculados nas disciplinas de Estdgios Supervisionados, exclusivamente em fase final
de curso, deverdo aguardar orientagdes das suas respectivas Coordenacgées de Curso e da Coordenacdo
Geral de Estagios (CGE), em fungdo das definicbes sobre a continuidade da oferta de campos de estagio a
partir das instituicdes concedentes.

| — Cada caso devera ser analisado, considerando-se a disponibilidade de vagas nas unidades
concedentes e o interesse dos académicos na realizagdo do estagio, mediante a assinatura da declaracdo
de ciéncia e responsabilidade, conforme modelo disponivel no ANEXO I;

Il — Nos casos de interrupcdo de estagios em campo, por vontade dos alunos ou orienta¢do dos
parceiros institucionais, as Coordenag¢des de Cursos deverdo, em conjunto com a Dire¢cdo Académica
(DIRAC) buscar alternativas que sejam vidveis, para dar continuidade ao mesmo, porém noutros formatos;

Ill - O académico que nao realizar o estagio supervisionado no periodo inicialmente previsto,
manterd sua matricula vigente, e devera realizar o estagio em periodo definido em calendario académico
alternativo e/ou no segundo semestre letivo de 2020, sem 6nus financeiro.

Art. 82. Das rotinas académicas que necessitem apoio da Secretaria Geral e Setor de Documentacgao.

| — No caso de alunos requererem exercicios domiciliares, ndo havera necessidade de solicitagdo,
conforme o previsto na Resolugdo n2 02/2020, porque a presente Instrucgdo ja contempla este direito do
aluno durante o seu periodo de validade.

Il = Os documentos emitidos pelo Setor de Documentagdo devem ser solicitados via e-mail
(documentacao@fisma.com.br) e deverdo ser retirados conforme orientagGes na resposta do mesmo
(agendamento).

Il — A abertura do processo pelo aluno, visando o aproveitamento de Atividades Complementares
Curriculares (Resolugdo N2 03/2020) no presente semestre, devera ser agendado via e-mail
(secretaria.academica@fisma.com.br). Posteriormente, o aluno encaminhard a Secretaria Geral os
documentos, os quais serao repassados para a Coordenacao do seu Curso.

Art. 92. Das acGes de Pesquisa, Iniciagdo Cientifica, Extensdo e Ensino.

| — Todas agGes presenciais ficam suspensas nestas areas, exce¢des quando realizada a distancia,
as quais poderdo continuar ativas desde que combinadas antecipadamente entre professores e alunos, a
serem realizadas por meio de video conferéncias, e-mail, etc. Par tanto poderdo receber apoio estrutural
do NEaD, se assim solicitarem.

Il — Os prazos para registro de novas agbes e de apresentacgdo de relatérios ficam igualmente
flexibilizados, com postergacdo de datas.

Il — As atividades previstas para Monitorias deverdo ser interrompidas, a exce¢do das
possibilidades das disciplinas em que os alunos venham a contribuir/interagir na condi¢do de voluntarios,
de modo on-line nas aulas a distancia.
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IV — Servicos de apoio pedagdgicos como Diretoria Académica (DIRAC), Servico de Apoio
Pedagdgico (SAP), etc., deverdo ser acessados por alunos e professores diretamente com os responsaveis
pelos 6rgaos, através do uso dos e-mails institucionais.

Art. 10. Dos eventos institucionais.
| — Ficam cancelados todos os eventos planejados para o primeiro semestre de 2020.

Il — Custos ja assumidos com despesas de convidados, estrutura e outros itens deverao ser
tratados diretamente com a Diregdo Geral.

IIl — Planejamento e agGes da Semana Académica Integrada poderao ser efetivadas por iniciativas
on-line, conforme orientacdo da Coordenacgao do evento, para questées consideradas urgentes.

Art. 11. Trabalhos de Conclusdo de Curso.

| — Os alunos deverdo continuar a ser orientados através de ferramentas a distancia, por meio da
interagdo on-line entre professor e orientando (s).

Il — Casos excepcionais deverdo ser tratados com as Coordenag¢des de Cursos e/ou Dire¢do
Académica (DIRAC).

Art. 12. Do Calendario Académico.

| — Serd atualizado pela Diretoria Académica mensalmente, com os ajustes que se fizerem
necessarios.

Il — Quanto aos dias feriados, estes permanecem conforme o previsto no Calendario Académico.

Art. 13. A carga hordria docente deverd ser cumprida em domicilio, no atendimento das a¢des de EaD e
demais atividades possiveis de orientaces nas Areas de Ensino, Pesquisa e Extens3o.

I — Na FISMA, somente 0s casos excepcionais previstos na Instru¢ao Normativa a ser emitida pela
Direcdo Administrativo-Financeira poderao se dar de forma diferenciada.

Il — Os demais 6rgdos/servicos ficardo a disposicdo dos professores e alunos para o apoio
necessarios as demandas didatico-pedagdgicas.

Ill — Os relatdrios de registro de atuacao do professor no Moodle e demais midias de interacao
dialégica com os alunos, deverdo ser remetidas ao setor de pessoal (conforme orientacdo especifica
Instru¢do Normativa a ser emitida pela Dire¢do Administrativo-Financeira), para o aferimento do

cumprimento de carga horaria contratual.
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IV — O NEaD organizard mensalmente uma planilha comprobatdria dos acessos de cada professor
no Moodle, equivalente ao periodo do dia 20 do més anterior e do dia 20 do més subsequente, para
adaptar-se ao tempo previsto nesta Instrugdo, no intuito de afericdo da carga horaria contratualizada e

realmente efetivada, para fins da remuneragdo docente.

Art. 14. Os casos omissos deverao ser encaminhados para analise da Diretoria Académica e Diregdo Geral.

Art. 15. Na medida da evolugdo do quadro que ora vivemos, a FISMA ird atualizando a presente Instrugdo,
o que incluird novas ag¢des de planejamento e de prazos para o atual semestre (primeiro de 2020) e, se
necessario, para o segundo semestre de 2020.

Art. 16. Na vigéncia de ato legal com forca de lei e/ou regulamentacdo emitido por 6rgdo de estado ou
ente publico que se imponha a autonomia da FISMA, esta Instrucdo Normativa podera perder parcial ou
integralmente os seus efeitos.

Santa Maria, 18 de margo de 2020.

Prof. Dr. Ailo Valmir Saccol

Diretor Geral
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Anexo | - Declaragdo de Ciéncia e Responsabilidade - Estagio Supervisionado

* FISMA

Faculdade Integrada
de Santa Maria

Declaragdo de Ciéncia e Responsabilidade - Estagio Supervisionado

Eu, , matriculado sob o n® ,
frequentando o Curso de Graduagdo em da Faculdade Integrada de
Santa Maria - FISMA, cursando a disciplina de , declaro:

1) Que recebi cépia e tenho ciéncia do Regulamento de Estagio, devendo fazer cumprir o disposto
no mesmo;

2) Que corroboro, sobre a minha ciéncia dos possiveis riscos eminentes relacionados a Pandemia
do Coronavirus (COVID-19), ou mesmo a quaisquer outras doengas que venham a
requerer comprometimento e cuidados preventivos, devendo agir conforme as orientacdes dos
protocolos para os cuidados de prevencdo da saude;

3) Que me comprometo a seguir atentamente as informacdes recebidas pela Coordenacgao Geral

de Estagios (CGE) e pelo professor orientador.

Sendo assim, manifesto oficiosamente minha decisdo de realizar as atividades de estagio, no

contexto que ora se apresenta.

Santa Maria, de margo de 2020.

Assinatura do(a) académico(a)



