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COMUNICADO N° 02/2022, de 31 de margo de 2022

- Translado de Documentos e Materiais entre a Sede e a Unidade | -

O procedimento de translado de documentos (processos,
correspondéncias) e materiais da Sede para a Unidade | serd realizado,

diariamente, no horario das 14 horas.

Os documentos e/ou materiais com a destinacao para a Unidade | devem
ser entregues, em local especifico, junto a Secretaria Geral, até as 14 horas. Os
documentos e/ou materiais que forem entregues ap6s as 14 horas somente

serdo enviados para a Unidade | no dia seguinte.

Por outro lado, o translado de documentos e/ou materiais da Unidade |
para a Sede serd realizado diariamente da mesma forma, ou seja, 0s
documentos e/ou materiais devem ser entregues na Secretaria do CISEPES, até

as 14 horas, para o translado até a Sede da Institui¢éo.

Prof. Me. Elizeu de Albuquerque Jacques

Diretor de Servigcos Compartilhados



