
 
 

DIRETORIA DE SERVIÇOS COMPARTILHADOS - DSC 

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA 

 
______________________________________________________________ 

COMUNICADO Nº 02/2022, de 31 de março de 2022 
 

- Translado de Documentos e Materiais entre a Sede e a Unidade I - 

______________________________________________________________ 

 

O procedimento de translado de documentos (processos, 

correspondências) e materiais da Sede para a Unidade I será realizado, 

diariamente, no horário das 14 horas. 

Os documentos e/ou materiais com a destinação para a Unidade I devem 

ser entregues, em local específico, junto à Secretaria Geral, até as 14 horas. Os 

documentos e/ou materiais que forem entregues após as 14 horas somente 

serão enviados para a Unidade I no dia seguinte.  

Por outro lado, o translado de documentos e/ou materiais da Unidade I 

para a Sede será realizado diariamente da mesma forma, ou seja, os 

documentos e/ou materiais devem ser entregues na Secretaria do CISEPES, até 

as 14 horas, para o translado até a Sede da Instituição. 

 

 

Prof. Me. Elizeu de Albuquerque Jacques 

Diretor de Serviços Compartilhados 

 

  


