PFISMA

l'l Faculdade Integrada
de Santa Maria
RESOLUCAO N2 13/2022/CONSUP/DG

OFICIALIZA A IMPLANTACAO DA POLITICA

INSTITUCIONAL DE POS-GRADUACAO LATO
SENSU, NO AMBITO DA FISMA.

O DIRETOR DA FACULDADE INTEGRADA DE SANTA MARIA, no uso de suas atribuicoes,

conferida pelo Regimento Geral da Instituicdo, e amparado na decisdo do Egrégio Conselho

Superior da FISMA, exarada na reunidao realizada no dia 26 de maio de 2022, sobre o
Processo 570/2022,

RESOLVE

Art.12 Implantar, no ambito da Faculdade Integrada de Santa Maria, a Politica Institucional
de Pos-Graduacao Lato Sensu.;

Art. 22 O previsto no caput do Art. 12, passa a vigorar na data de publicacdo desta resolucao
Art. 32, Esta resolugao entra em vigor a partir do dia 26 de maio de 2022.

GABINETE DO DIRETOR GERAL da Faculdade Integrada de Santa Maria, aos vinte e seis dias de
maio 2022.

Prof. Dr. AILOY)
/ /
DIRETOR GEPV(L



POLITICA

INSTITUCIONAL DE POS-
GRADUAGAOLATO
SENSU




FISMA — Politica Institucional de Pés-Graduagao Lato Sensu

Apresentagao

A Politica de Pés-Graduacao da FISMA visa estabelecer os principios, diretrizes
e normas que norteardo a oferta e a condugédo dos cursos de pos-graduacédo na
instituicdo. Comprometida com a exceléncia académica, a FISMA reconhece a
importancia estratégica da pods-graduacdo como fator impulsionador do
desenvolvimento cientifico, tecnologico e socioecondémico da regido, além de
consolidar sua posigcao como centro de referéncia em ensino.

A pos-graduacgao na FISMA representa um compromisso com a formagao de
profissionais altamente qualificados, capazes de atuar de forma inovadora e
responsavel nas diversas areas do conhecimento. Os programas de pos-graduagao
sdo concebidos para estimular a produgdo de conhecimento original e relevante,
aprimorar as competéncias técnicas e cientificas dos estudantes e impulsionar a
capacidade de analise critica, essencial para enfrentar os desafios contemporaneos.

Com base em uma solida infraestrutura e no comprometimento do corpo
docente, a FISMA proporciona um ambiente propicio ao desenvolvimento intelectual
e a troca de experiéncias entre os estudantes, estimulando a cooperacéao e o trabalho
em equipe. Ao longo deste documento, serdo apresentados o0s principios
fundamentais da politica de pds-graduacado da FISMA, suas modalidades de curso,
requisitos para ingresso, critérios de avaliagao e todos os elementos essenciais para
garantir a qualidade e a relevancia dos programas de pds-graduagao oferecidos.

A Politica de Pds-Graduacao da FISMA reafirma o compromisso da instituicao
em promover o avango cientifico, tecnoldgico e cultural, contribuindo para a formagao
de profissionais altamente capacitados e aptos a enfrentar os desafios de uma
sociedade em constante transformacao. Ao valorizar a pesquisa e a producao de
conhecimento, a FISMA busca consolidar-se como um agente de transformacéao e
desenvolvimento regional, fortalecendo a missao de contribuir para o progresso do

pais através da educacao superior de qualidade.

DO OBJETIVO E LEGISLACAO
Art.1.° Os Cursos de Pds-Graduacgao “lato sensu” desenvolvem-se na modalidade

Especializagao e tém como objetivo principal o aprofundamento de conhecimentos
dos egressos de Cursos de Graduagao, com a complementagao e especializagdo da

formacao académica.
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Art.2.° Os Cursos de Pds-Graduagao “lato sensu” oferecidos por Instituicbes de
Educacdo Superior devidamente credenciadas, independem de autorizagao,
reconhecimento e renovacao de reconhecimento.

Art.3.° Os Cursos de Pds-Graduagao “lato sensu” devem obedecer as normas
estabelecidas pelo MEC, por meio da Resolugdo CNE/CES 1/2007, ou a legislagao
que vier a sucedé-la.

Art.4.° Os Cursos de Po6s-Graduagao “lato sensu” poderdo ser propostos e
desenvolvidos na modalidade presencial ou de educacdo a distancia, na sua

totalidade ou em parte, respeitada a legislagao vigente.

DA ORGANIZAGAO DOS CURSOS

Art.5.° Os Cursos de Especializagao serao caracterizados por um curriculo definido e

desenvolvido dentro dos seguintes prazos:

| - os cursos cuja carga horaria for igual ou superior a trezentas e sessenta horas e
inferior a setecentos e vinte horas deverao ter a duracdo minima de doze meses e de
até dezoito meses;

Il - os cursos cuja carga horaria for igual ou superior a setecentos e vinte horas
deverao ter a duragdo minima de doze meses e de até vinte e quatro meses; e

Il - por solicitagao justificada do professor orientador, os prazos definidos nos incisos
| e Il poderéo ser prorrogados por até seis meses mediante aprovagao do colegiado

do curso.

DA CRIAGAO DOS CURSOS

Art.6.° A proposta de criacdo de cursos de pds-graduacéo “lato sensu” devera ser

encaminhada a Diretoria de Pés-Graduacao, Pesquisa e Extensao, a qual fara analise
da viabilidade do projeto e apés encaminhara ao Diretor Geral da Faculdade, que
entado enviara ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Paragrafo unico - Os Cursos terdo inicio somente apds aprovagao do Projeto pelo
Conselho de Ensino e Pesquisa e Extensao ou, ad referendum deste Conselho, pelo
Diretor da Faculdade, Presidente do CEPE.

Art. 7.° No Projeto Pedagodgico dos Cursos de Pds-Graduacgao Lato Sensu devem
constar os itens abaixo especificado:

1— Apresentacao do curso

2 - Justificativa
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3 — Objetivos (Geral e Especifico)
Perfil do egresso
4- Organizagao Curricular
4.1. Critérios para a selegédo dos conteudos
4.2. Estrutura dos conteudos do curso
4.3. Matriz Curricular
4.4. Programas das disciplinas (constando a carga horaria, ementa e
bibliografia basica de cada disciplina).
5. Estratégias de Ensino
6. Corpo Docente
6.1. Formacgéo
6.2. Numero de Professores por Titulagao
6.3. Papel dos docentes
7. Dados Académicos
8. Inscricéo, Selegcao e Matricula.
9. Recursos Materiais (plano financeiro incluindo valor das mensalidades, custos e um
demonstrativo de receitas e despesas)
10. Avaliagao
10.1. Avaliagao da aprendizagem
10.2. Avaliacao do Curso

11. Trabalho de Conclusdo de Curso

Art.8.° Os cursos poderao estar inseridos em programas permanentes ou oferecidos
em carater eventual.

Art.9 A alteragdo da versdo aprovada do Projeto Pedagdgico do Curso de Pos-
Graduacao lato sensu, devera ser submetida a avaliacao prévia da Diretoria de Pos-
Graduacao, Pesquisa e Extensao e, se necessario, sera encaminhada ao Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao para aprovacgao.

Paragrafo unico - Exclui-se da exigéncia estabelecida no caput deste Artigo a
substituigdo docentes, devendo haver imediata comunicagao e aprovacgéo por parte
da Diretoria de Pés-Graduacgao, Pesquisa e Extensao.

DO CORPO DOCENTE
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Art.10 O corpo docente do Curso de Especializagao “lato sensu” oferecido pela FISMA
devera ser constituido por professores com titulagdo de Mestre ou de Doutor obtido
em programa de poés-graduacédo “stricto sensu” reconhecido em nivel nacional,
podendo ser convidado professor especialista de reconhecida capacidade técnico-
profissional, dentro do limite estabelecido pela Resolugao CNE/CES 1/2007.

Art.11 Os projetos dos Cursos de Poés-Graduacédo “lato sensu” ofertados pela
Faculdade Integrada de Santa Maria, devem ser compostos por no minimo de 50%
do corpo docente formalmente vinculado a Faculdade.

Art.12 Na apreciagado da qualificacdo dos nao portadores de titulos de Mestre sera
levado em consideragdao o “Curriculum Vitae” do professor, em funcdo de sua
adequacao ao curso e ao programa da disciplina pela qual sera responsavel, além de
sua producao cientifica, e somente tera validade para o Curso de Especializagao para
os quais tiver sido aceito.

Art.13 Compete ao Corpo Docente:

I - ministrar as aulas tedricas e/ou praticas planejadas para o desenvolvimento da
disciplina sob a sua responsabilidade;

Il - preparar ou elaborar, em tempo habil, todo material didatico necessario ao
desenvolvimento da disciplina;

lll - promover e participar de seminarios ou outras atividades vinculadas ao Curso;

IV - integrar as comissdes que forem criadas;

V - participar da orientagao e da avaliagcao do Trabalho de Conclusédo de Curso e da
Monografia;

VI - estabelecer estratégias de recuperagao para os alunos de menor rendimento;

VII - ministrar, as aulas que lhe forem designadas, nos dias letivos e horarios fixados,
além de participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagéo
e ao desenvolvimento profissional;

VIII - entregar na Secretaria Geral os Diarios de Classe na época prevista;

IX - desempenhar outras atividades necessarias para a melhoria do Curso.

DO CORPO DISCENTE

Art.14 O corpo discente é composto por alunos regularmente matriculados no Curso.

Art.15 Sao deveres do corpo discente:

I - observar e cumprir o0 regime académico e disciplinar frequentando as aulas;
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Il - utilizar adequadamente os servicos administrativos e técnicos oferecidos pela
Faculdade;

lll - respeitar e submeter-se as regras da biblioteca e dos laboratérios conforme
regulamentos internos especificos;

IV - submeter-se as provas regulares do rendimento escolar prevista neste Regimento
e a outras que forem exigidas pelos professores;

V - manter em dia seus compromissos financeiros conforme Contrato de Prestacao
de Servigcos Educacionais;

VI - comportar-se de acordo com principios éticos condizentes;

VIl - respeitar o Regimento Geral, e os demais atos normativos expedidos pela
Faculdade.

Art.16 Sao direitos do corpo discente:

I - receber ensino referente aos cursos em que esta matriculado, de modo a ser
viabilizado o cumprimento dos prazos definidos neste Regimento;

Il - receber orientagdo condizente com seu plano de estudos e com a natureza de
suas necessidades, desde que adequados a estrutura do Curso;

lll - solicitar na Secretaria Geral, os documentos e declaragbes a que fizer jus;

IV - recorrer de decisbes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

V - requerer vista dos instrumentos avaliativos, nos termos deste Regimento.

DA ADMINISTRACAO DOS CURSOS

Art.17 A administracdo dos Cursos de Especializagdo “lato sensu”, sera realizada

através da:
| - Diregao Geral da Faculdade;
Il - Diretoria de Pds-Graduacgao, Pesquisa e Extenséo;

lll - Coordenador(a) do Curso(a);

DA DIRETORIA DE POS-GRADUAGAO, PESQUISA E EXTENSAO
Art.18 A Diretoria de P0s-Graduacado, Pesquisa e Extensdo é o orgao responsavel

pela organizacdo, implementacdo e funcionamento da pds-graduacdo, pesquisa e
extensao na Faculdade Integrada de Santa Maria.
Art.19 As competéncias gerais da Diretoria de Pos-Graduacao, Pesquisa e Extenséo

estao abaixo discriminadas:
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| - elaborar o Regimento e submeté-lo ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
para aprovacao;

Il - manter organizada e atualizada a legislacdo inerente as atividades da Pos-
Graduacao, Pesquisa e Extens&o na Faculdade;

[l - elaborar e manter atualizado as normas e procedimentos para o desenvolvimento
da Pesquisa e Iniciacdo Cientifica;

IV - elaborar e manter atualizado as normas e procedimentos para o desenvolvimento
da Extensdo e Iniciacdo a Extenséo;

V - emitir parecer final nos projetos de pesquisa e extensdo e encaminhar ao CEPE
para analise;

VI - exercer as demais atribuicdes que lhes sejam previstas em lei;

VII - desempenhar outras fungdes e atividades no ambito de sua competéncia, ou que,

por sua natureza lhe sejam atribuidos pela Direcdo Geral da Faculdade.

DA COORDENACAO DE CURSO
Art.20 Cada Curso contara com um Coordenador, de preferéncia um docente do

quadro da Faculdade, o qual sera nomeado pelo Diretor Geral da Faculdade, com o
aval da Diretoria de Pds-Graduacao, Pesquisa e Extensao.

Paragrafo primeiro - Para exercer a coordenacao do Curso, o docente devera ter a
titulacdo minima de Mestre, bem como a formacdo académica na area do Curso ou
afim.

Paragrafo segundo - Excepcionalmente, o Coordenador do Curso, podera néo ser
docente do quadro da Faculdade, por forca de convénio ou auséncia de docente
titulado na area especifica do Curso.

Paragrafo terceiro - Nas faltas e impedimentos do Coordenador do Curso, suas
funcdes serdo exercidas, para todos os efeitos, pelo Vice Coordenador, quando
houver, ou proceder-se-a a escolha de um Coordenador pro tempore, quando nao
houver vice Coordenador.

Art.21 O mandato do Coordenador tem duracdo equivalente ao periodo de
desenvolvimento do Curso.

Art.22 Sé&o atribui¢cdes do Coordenador do Curso:

| - Presidir a Comisséo de Selecéo para ingresso ao Curso;

Il - Executar os trabalhos de coordenacdo, supervisdo e direcdo administrativa e

académica do Curso, juntamente com o Colegiado do Curso;
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Il - supervisionar e cumprir o disposto neste Regimento e no Regimento Geral da
Faculdade;

IV - Representar o Curso junto a Dire¢do Geral da Faculdade;

V - ApoGs a aprovacdo do Projeto do Curso, enviar uma copia dele ao Gabinete de
Projetos para que seja feito o registro dele;

VI - Ao inicio do Curso, realizar uma reunido com os alunos matriculados e esclarecer
sobre o desenvolvimento dele, frequéncia as atividades, avaliacdes, linhas de
pesquisa e procedimentos relativos ao desenvolvimento da Monografia ou Trabalho
de Concluséo de Curso;

VII - indicar juntamente com os professores orientadores, as bancas para avaliacédo
das monografias;

VIII - enviar a Diretoria de P6s-Graduacéo, Pesquisa e Extensdo qualquer informacéao
necessaria no decorrer do Curso, como também um relatorio ao final do mesmo com
a descricdo das monografias e trabalho de conclusdo de curso apresentadas, tais
como: nome do aluno, data da apresentacéo e titulo;

IX - Enviar para a Secretaria Geral a ata de apresentacdo da monografia, constando
a banca, data, titulo e a nota recebida pelo aluno, e verificar a entrega dos Diarios de
Classe pelos professores, apos o término do Curso para emitir e registrar o Certificado

de Especialista.

DO COLEGIADO DE CURSO

Art.23. O colegiado de cada curso tem funcéo deliberativa e consultiva em matérias

de sua atuacdo, sendo constituido por todos os docentes nele lotados e por um
representante discente, indicado na forma da legislacdo em vigor.

Paragrafo unico: O Coordenador do Curso sera também o Presidente do respectivo
Colegiado.

Art.24 O Colegiado do Curso reunir-se-a por solicitacdo do Coordenador do Curso ou
de seus membros.

Art.25 Compete ao Colegiado do Curso:

| - aprovar a estrutura curricular do Curso, os programas, planos de ensino, planos de
estudo e aproveitamento de disciplinas, juntamente com o Coordenador e

orientadores;
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Il -
deliberar sobre os pedidos de prorrogacdo de prazo para a conclusdao do Tra
balho de Conclusdo de Curso e/ou Monografia,

[l - aprovar a indicacdo de professores orientadores dos alunos do Curso, bem como,
qguando for o caso, dos professores coorientadores;

IV - analisar e aprovar a indicacéo das comissfes examinadoras para a apresentacao
dos Trabalhos de Monografia ou TCC;

V - avaliar as questdes de ordem disciplinar ocorridas em turmas do curso;

VI - deliberar, em grau de recurso, sobre decisées do Coordenador de Curso;

VI -
apreciar e propor convénios ou ajustes de cooperacdo de carater académico

e/ou financeiro para suporte ou desenvolvimento do Curso.

DA INSCRIGAO, SELEGAO, MATRICULA E ALUNOS

TITULO |
DA INSCRICAO

Art.26 As inscricBes para o processo de selecao serdo abertas aos portadores de
diploma de curso superior, devidamente registrado e emitido por Instituicdo de Ensino
reconhecida pelo Ministério de Educacdo Superior, e que preencham o0s requisitos
estabelecidos no projeto pedagdgico do curso ou edital, quando for o caso.
Paragrafo primeiro - Podera inscrever-se, o candidato que apresente documento
comprobatério de conclusdo de curso superior, emitido por Instituicdo
reconhecida, e se aprovado no processo de selecdo, deverd firmar um
Termo de Compromisso, de que apresentara
o diploma devidamente registrado antes do término do curso de pos-
graduacéo lato sensu, sob pena de desconsideracdo das atividades académicas
desenvolvidas, inclusive certificacdo e créditos por aprovacao em disciplinas, por
descumprimento deste requisito académico e legal.

Paradgrafo segundo - Se ndo houver a apresentacdo do diploma devidamente
registrado antes do término do curso, independentemente do motivo alegado, o aluno
so6 fara jus a um certificado de curso de extensdo ou de aperfeicoamento conforme a
carga horaria efetivamente cursada.

Art.27 A inscricdo segue calendario proprio e é individual para cada curso.
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Art.28 Sera considerado inscrito o candidato que preencher o formulario de inscricao,
entregar os documentos solicitados e efetuar o0 pagamento da taxa de inscri¢ao.
Paragrafo primeiro - Se o curso ofertado ndo se realizar, por decisdo da Instituicéo,
a taxa de inscricdo sera devolvida a todos os candidatos inscritos.

Paragrafo segundo - No caso de o candidato ndo ser selecionado para o curso,
desistir de cursa-lo apds efetuar a inscricdo, ou ndo efetuar a matricula, a taxa de
inscricdo ndo sera devolvida.

Paragrafo terceiro - A Diretoria de Pos-Graduacao, Pesquisa e Extensdo podera
cancelar a realizacdo do Curso, caso nao seja alcancado o niamero minimo de
matriculas para a viabilizacdo e abertura do mesmo, conforme informacéo
disponibilizada no Edital.

Art.29 Em se tratando de Cursos de Graduacgédo realizados no estrangeiro, 0
respectivo diploma devera estar revalidado.

Paragrafo Unico - Os alunos estrangeiros deverdo comprovar titularidade de visto
temporario vigente no pais que o habilite a participar de Curso de Pés-Graduacgéao “lato

sensu”.

TiTULO Il
DA SELECAO

Art.30 As normas de selecdo seréo divulgadas através de edital com antecedéncia de
trinta (30) dias, no minimo, a realizacdo da selecéo, discriminando-se o nimero de
vagas, o valor da taxa de inscricdo, a documentacao exigida e outras informacoes
necessarias.

Paragrafo Unico - Os critérios de selecdo estardo especificados no Projeto
Pedagdgico de cada curso respeitada a legislacdo vigente e o estabelecido neste
Regimento.

Art.31 A selecédo sera valida para matricula somente no periodo letivo para o qual foi
realizada.

Art.32 Os candidatos aprovados e classificados no processo seletivo devem cumprir
o calendario académico e as formalidades de matricula, que serdo estabelecidas nos

respectivos Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

TITULO 1lI
DA MATRICULA
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Art.33 A matricula € o ato de vinculagcéo do candidato aprovado na sele¢cdo ao curso
de poés-graduacdo, e ela sera efetivada no ato de entrega da documentacdo e
assinatura do contrato de prestacdo de servigos educacionais, onde deverédo estar
especificados o valor integral do curso e 0 nimero de parcelas a serem pagas pelo
aluno.

Art.34 Ao efetuar o pagamento da matricula subentende-se a ciéncia e aceite das
normas regimentais e disciplinares da Instituicao.

Art.35 O discente que se encontrar na fase de elaboracdo de Monografia devera
matricular-se na mesma.

Art.36 Os alunos matriculados no Curso poderdo ser classificados nas seguintes
categorias:

| - ALUNO REGULAR: é o aprovado no exame de selecdo, e que efetuou matricula
no Curso, satisfazendo todos os requisitos necessarios a obtencdo do certificado
correspondente;

Il - ALUNO NAO REGULAR: é o portador de diploma de curso superior e que se

matricula em disciplina isolada do curso, sem constituir vinculo com o mesmo.

Paragrafo Unico: A inscricdo, e a matricula na categoria Aluno Ndo Regular, fica
condicionada a sua aceitacéo pela Coordenacao do Curso, de acordo com normas
constantes no PPC.

Art.37 Nao serdo permitidos trancamentos de matricula ou de disciplinas nos Cursos

de Pés-Graduacéo.

DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art.38 O cancelamento da matricula consistird no desligamento definitivo do aluno,
com o Curso no qual esta matriculado.

Art.39 O cancelamento podera ocorrer:

| - a pedido do aluno, mediante requerimento a ser preenchido na Tesouraria da
Faculdade;

Il - a pedido do Coordenador do Curso, por motivos disciplinares, e apds processo

disciplinar em que seja assegurada a ampla defesa do aluno;
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Il - se o0 aluno ndo efetuar a matricula na época fixada pelo calendario académico do
Curso.

Art.40 No caso de cancelamento de matricula, o retorno do aluno ao curso estara
sujeito a nova oferta do mesmo, a existéncia de vagas e a avaliagcao das disciplinas ja
cursadas para efeito de equivaléncia, ndo havendo, em qualquer hipotese, restituicao
dos valores pagos.

Art.41 O aluno que cancelar a matricula, podera solicitar historico escolar e outros
documentos, se for o caso, do periodo cursado.

Art.42 O aluno que se afastar das atividades académicas sem solicitar o
cancelamento de matricula, ndo estard isento do pagamento dos encargos
educacionais assumidos.

Art.43 Quanto a devolucao de valores quando o cancelamento de matricula (rescisdo
de Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais), for requerido pelo aluno:
Paragrafo Primeiro: Quando o cancelamento for requerido antes do inicio do periodo
das aulas confere a CONTRATADA o direito de retengcdo do valor ja4 pago pelo
contratante, a titulo de despesas operacionais, de tributos e contribuicdes incidentes
sobre o faturamento.

Paragrafo Segundo: No caso de cancelamento de matricula que ocorrer apos o inicio
das aulas o ALUNO devera indenizar a Instituicdo de Ensino com o valor equivalente
a 40% (quarenta por cento) do contrato, a titulo de compensacéo da reducdo dos
resultados esperados com o investimento realizado para oferta da referida vaga.

CAPITULO X
TITULO |
DO REGIME DIDATICO

Art.44 Os cursos de pos-graduacao “lato sensu”, em nivel de especializagdo, tém
duracdo minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, nestas nao computado o tempo
de estudo e o reservado, obrigatoriamente, para elaboracgéo individual de monografia
ou trabalho de concluséo de curso.

Art.45 O regime didéatico dos Cursos de pos-graduacgao “lato sensu” sera organizado
através de matriz curricular, composta de disciplinas, seguindo todas as normas

previstas no Projeto Pedagdgico do Curso, e de acordo com as exigéncias do MEC.
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Art.46 O Projeto Pedagogico de Curso (PPC) de cada curso sera elaborado pelo
coordenador de curso, assessorado pela Diretoria de Pés-Graduacao, Pesquisa e
Extenséo, considerando a legislagao em vigor.

Art.47 No Projeto Pedagogico do curso devera obrigatoriamente constar a disciplina
de Metodologia da Pesquisa, com carga horaria de, no minimo, 24 (vinte e quatro)
horas aula.

Art.48 As aulas serdo realizadas no prédio da Instituicdo ou em local indicado por
esta, quando necessario.

Art.49 Serao oferecidos aos alunos, ambientes de aprendizagem diversos, tais como:

laboratorio, biblioteca e visitas técnicas de acordo com o projeto de cada curso.

TITULO Il
DA FREQUENCIA

Art.50 E obrigatéria a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total
de horas aula previstas para cada disciplina ou atividade programada, ndo havendo
abono de faltas, salvo nas hipoteses previstas em lei.

Art.51 Sera reprovado, para todos os efeitos previstos neste Regimento, o aluno que
ndo alcancar frequéncia de, no minimo, 75% nas atividades didaticas programadas.
Art.52 A verificacao e o registro de frequéncia séo de responsabilidade do docente da

disciplina, que devera fazer o registro da mesma no Diéario de Classe.

TITULO 1l
DA AVALIACAO

Art.53 A avaliacdo do desempenho académico seré realizada, observados a misséo
e 0s objetivos da Faculdade, e o determinado no Projeto Pedagdgico do Curso.
Art.54 A avaliagdo pode ser constituida a partir de um conjunto de outras
avaliacGes, tais como provas, trabalhos ou outras atividades, a critério do professor
da disciplina, sempre observando as normas constantes no Projeto Pedagdégico do
Curso.

Art.55 O professor escolhera a forma de avaliagdo que melhor se adequar aos
objetivos propostos para a disciplina, em conformidade com o Plano de Ensino da

disciplina e o Projeto Pedagdgico do Curso.
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Art.56 E direito do aluno, conhecer os critérios de avaliacdo em cada disciplina ou
outra modalidade de desenvolvimento das areas do saber especifico de cada curso,
no inicio do desenvolvimento das mesmas.

Paragrafo primeiro - Em qualquer caso, a avaliagdo serd um processo permanente,
pelo qual o aluno manter-se-a sempre informado de seu aproveitamento e participante
de seu proéprio processo de aprendizagem.

Art.57 Nas diversas formas de verificagcdo e avaliacdo do aproveitamento escolar,
serdo atribuidas notas na escala de zero (0) a dez(10,00).

Art.58 O aluno que sem motivo justo, deixe de submeter-se as avaliagdes previstas
ou que se utilize de meios fraudulentos, comprovados pelo professor, atribui-se nota
0 (zero).

Art.59 E assegurado, aos alunos regularmente matriculados, se amparados pela
legislacdo vigente, o direito a tratamento excepcional, que trata da compensacao da
auséncia as atividades académicas, conforme Resolucéo de exercicios domiciliares.
Art.60 Caso o aluno ndo possa comparecer as aulas em dia de atividades avaliativas,
mediante justificativa, podera requerer nova avaliagdo, conforme normas constantes

no Projeto Pedagogico do Curso.

TITULO IV
DA APROVAGCAO

Art.61 Os critérios de aprovacdo estdo expressamente estabelecidos no Projeto
Pedagdgico do Curso e neste Regimento.

Art.62 As diversas formas de verificaco e avaliacdo do aproveitamento escolar seréo
atribuidas notas na escala de 0 (zero) a 10 (dez).

Art.63 Considera-se aprovado no curso o(a) aluno(a) que obtiver:

| - no minimo, média 7,0 (sete) nas notas de cada uma das disciplinas e atividades
praticas do curso;

Il - Frequéncia minima de 75% em cada uma das disciplinas;

[l - ter apresentado, o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) aprovado (a) com nota
igual ou superior a 7,0 (sete).

Paragrafo primeiro - O Trabalho de Conclusdo de Curso sera elaborado segundo

normas especificas.

Politica aprovada pelo CONSUP em 26 de maio de 2022 — Resolucao 13/2022/CONSUP/DG



FISMA — Politica Institucional de Pés-Graduagao Lato Sensu

Art.64 O(a) aluno(a) reprovado(a) ficara obrigado a repetir a atividade académica,
desde que haja nova oferta desta disciplina.

Art.65 O(a) aluno(a) reprovado(a), por aproveitamento ou frequéncia, podera efetuar
nova matricula em turma posteriormente oferecida, arcando com 0s respectivos
custos adicionais associados.

Paragrafo Unico - Na situacéo de repeténcia de disciplina, o(a) aluno(a) devera arcar
com custo adicional correspondente a uma parcela do curso em que estiver
matriculado.

Art.66 E limitado a 3 (trés) o nimero de reprovacdes do(a) aluno(a) em disciplinas de

quaisquer dos cursos de Especializacéo oferecidos pela Instituicéo.

TITULOV
DA RECUPERAGAO

Art.67 Caso o(a) aluno(a) ndo atinja a nota minima em cada disciplina, sera realizada
uma prova de recuperacdo, a qual ocorrerd conforme normas constantes no Projeto
Pedagdgico do Curso.

Art.68 No caso de reprovacdo na disciplina apés a realizagdo da prova de
recuperacgado, o aluno sera reprovado no curso e devera requerer matricula se houver
oferta de nova edi¢do do curso, ou requerer 0 aproveitamento da disciplina cursada

em outro curso de maior ou mesmo nivel do conhecimento.

TITULO VI
DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Art.69 Para fins de integralizacdo curricular, ficara a critério da Coordenacéo do curso
a aceitacdo de créditos obtidos em disciplinas concluidas em outros cursos de PGs-
Graduacao, desde que com carga horaria e contetldo compativeis.

Art.70 As disciplinas solicitadas para aproveitamento deveréo ter sido cursadas em
programas de Pos-Graduacao de outras Instituicdes reconhecidas pelo MEC.

Art.71 O Trabalho de Conclusdo de Curso ndo podera ser aceito para equivaléncia
com vistas a dispensa do mesmo no curso.

Art.72 A Coordenacdo do Curso, apos o parecer do(a) professor(a) da disciplina
podera aproveitar estudos em disciplinas ja cursadas em Cursos de Pés-Graduacao,

desde que comprovados o0s requisitos abaixo:
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Paragrafo primeiro - O aproveitamento de disciplinas devera totalizar no maximo,
25% da carga horaria total do curso, desde que as disciplinas tenham sido cursadas
h& menos de 05 (cinco) anos em relacdo ao inicio do curso.

Paragrafo segundo - Cabera a Coordenacao o deferimento da solicitagéo.
Paragrafo terceiro - A critério de cada Coordenacdo de Curso, poderdo ser
aproveitadas as disciplinas cuja carga horaria seja equivalente ou superior a 75% da
disciplina a ser dispensada.

Paradgrafo quarto — O(A) aluno(a), quando da solicitacdo de aproveitamento de
disciplina, deve apresentar o historico escolar ou atestado original da instituicdo de
ensino de origem, constando: nome da disciplina, carga horéaria, conteludo
programatico e sistema de aprovacao.

Paragrafo quinto — O(A) aluno(a) ndo regular podera ingressar no Curso através do
Processo de Selecdo, e seus créditos cursados poderdo ser aproveitados desde que
cumpra os requisitos previstos no Projeto Pedagoégico do Curso.

Art.73 Os(as) alunos(as) que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos,
aplicados por banca examinadora especial, poderao ter abreviada a duracdo dos seus
cursos, desde que os aproveitamentos de disciplina ndo ultrapassem 30% da carga
horaria total do curso.

Art. 74 O aproveitamento de disciplinas ndo implica na reducéo de valores do curso,

fazendo esta parte da contagem da carga horaria total do curso.

) CAPITULO XI i
DA ORIENTAGCAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.75 Cada aluno(a) regularmente matriculado(a) tera um orientador(a), do Trabalho
de Concluséo de Curso, escolhido em comum acordo com a Coordenacgao do Curso.
Art.76 Compete ao(a) orientador(a):

| - elaborar, juntamente com o(a) aluno(a), o plano de orientacdo, no inicio do curso,
considerando-se o tempo disponivel para a execucao do trabalho de concluséo de
curso ou monografia;

Il - definir junto com o(a) aluno(a) o tema do trabalho de conclusdo de curso ou

monografia;
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Il - elaborar com o aluno o cronograma de desenvolvimento da monografia ou trabalho
de concluséo de curso;

IV - acompanhar o desenvolvimento do cronograma de trabalho elaborado junto com
o(a) aluno(a);

V - realizar reunies com o aluno em orientacdo, sempre que necessario;

VI - orientar o(a) aluno(a) com relacéo a processos e normas académicas em vigor;
VII - emitir parecer antes de autorizar a apresentacao final do trabalho de concluséo

de curso.

CAPITULO XII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.77 O TCC constituem-se em trabalho individual, de pequeno porte, sem obrigacéo
de originalidade, obedecendo a metodologia cientifica, focando assunto que se
enguadre nas linhas de pesquisa estabelecidas por cada Curso.

Art.78 O TCC podera ser apresentado em formato de artigo cientifico, respeitando as
normas da publicacdo na qual pretende publicar, cadernos de extenséo, cadernos
didaticos, boletins técnicos, manuais, entre outros., definidko no PPC do Curso e
deverd ser elaborada pelo aluno até o término do Curso, mediante a designacdo de
um orientador, dentre os docentes pertencentes ao Curso.

Art.79 No Projeto Pedagogico de cada Curso sera definida a obrigatoriedade ou néo
de apresentacdo publica do TCC perante banca examinadora, como critério de
avaliacao.

Paragrafo primeiro - Havendo apresentacdo publica, a avaliacéo final do TCC sera
de responsabilidade da banca examinadora. Neste caso, a banca sera composta por
3 (trés) professores, sendo um deles, obrigatoriamente, o orientador do aluno.
Paragrafo segundo - Na impossibilidade do professor orientador participar da banca
examinadora, o Coordenador do Curso designara outro professor com a qualificacéao
exigida.

Paragrafo terceiro - No caso de ndo exigéncia de apresentacao publica especificada
no Projeto de Curso, a avaliagdo sera feita por 03 (trés) professores do Curso.
Paragrafo quarto - O aluno mesmo com a aprovacdo no TCC, podera receber a
indicacdo de que devera fazer correcbes no mesmo em um prazo estipulado pela

banca.
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Paragrafo quinto — Enquanto néo for entregue o TCC com as correcdes o aluno nao
podera retirar o Certificado.

Paragrafo sexto - Se a média do trabalho de concluséao de curso for inferior a sete
(7,00) o aluno terd prazo de 30 (trinta) dias para refazé-lo e apresenta-lo na forma
escrita e terd mais 15 dias para a apresentar novamente para a banca, se nao o fizer,
sera reprovado.

Paragrafo sétimo — Nenhum TCC ira para apresentacao publica sem a concordancia
do(a) orientador(a).

Art.80 O(A) aluno(a) que, por motivo justo, venha a perder o prazo para apresentacao
da Monografia ou TCC podera requerer prorrogacado de até 60 (sessenta) dias, a ser
julgada pelo(a) Coordenador(a) e Colegiado do Curso.

Paragrafo primeiro - O ndo cumprimento deste prazo implicara na reprovacdo do
aluno no curso.

Paragrafo segundo - Considera-se motivo justo, para o que dispde o caput deste
artigo, problemas graves de saude devidamente diagnosticados, parto, Obito na
familia e outros avaliados como de igual gravidade.

Art.81 Uma vez aprovado, o TCC, devera ser entregue a Comissao Coordenadora do
Curso (2 copias) impressas e encadernadas (capa dura) conforme normas a serem
divulgadas pela coordenacéo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias. Se for o caso, o

aluno devera entregar junto com o TCC, cépia das normas da respectiva publicacéo.

CAPITULO Xl
DOS CERTIFICADOS

Art.82 Farao jus ao Certificado do Curso de Especializacdo “lato sensu” os(as)
alunos(as) que obtiveram frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horaria total, média minima 7,0 (sete) em cada disciplina, e aprovacdo no TCC.
Art.83 O(A) aluno(a) que ndo cumpriu a exigéncia da defesa de TCC no tempo habil,
ou gque tenha sido reprovado neste, tera direito a receber o Certificado de
Aperfeicoamento.

Paragrafo Unico- Neste caso os alunos deverdo requerer na Secretaria Geral da

FISMA seu certificado com a justificativa.
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Art.84 No Certificado de Conclusdo do Curso de Pés-Graduagao “lato sensu” deve
constar o titulo recebido, com 0 nome do Curso, acompanhado do respectivo histérico
escolar, do qual devem constar, obrigatoriamente:

| - citacdo do ato legal de credenciamento da Faculdade;

Il - relacdo das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo aluno;

lIl - nome e qualificacdo dos professores em cada disciplina;

IV - periodo e local em que o Curso foi realizado e sua duracéo total;

V - descricao do titulo da Monografia e/ou TCC e a nota obtida;

VI - assinatura do(a) Coordenador(a) do Curso e do Diretor Geral da Faculdade.
Art.85 A expedicdo dos certificados ocorrera apos o término do Curso.

Paragrafo primeiro - Sera fornecido somente um Certificado de Concluséo,
devidamente registrado, ao aluno, conforme o nivel a que tiver direito.

Paragrafo segundo - A primeira via do Certificado é gratuita, caso seja necessario
fazer uma segunda via, é preciso pagar uma taxa estipulada internamente pela
Instituicéo.

Art.86 Ao aluno(a) que cursar, com aprovagao, disciplinas isoladas sera fornecido um
Atestado constando a disciplina, o periodo cursado, a carga horaria e a
nota.

Art.87 Sao condicdes para expedicdo do certificado de conclusdo de curso de pos-
graduacao “lato sensu”, nivel de especialista, a comprovagao do cumprimento, pelo(a)

aluno(a), de todas as exigéncias regulamentares.

CAPITULO XIV i
DO REGIME DISCIPLINAR e DA DIVULGAGAO DE IMAGEM

Art.88 Os membros do corpo docente, corpo discente e técnico administrativo da Pés-
Graduacao “lato  sensu” estdo sujeitos  as normas disciplinares  previstas no
Regimento Geral da Instituicao.

Art.89 A Instituicdo, livre de quaisquer dnus para com o(a) aluno(a), podera utilizar-se
de sua imagem para fins exclusivos de divulgacédo da Faculdade e suas atividades,
podendo, para tanto, reproduzi-la ou divulga-la junto a Internet, jornais e todos os

meios de comunicagédo publicos ou privados.
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Art.90 Fica expressamente proibido ao(a) aluno(a) gerar imagens de colegas ou
docentes, bem como divulgar gravacdes, obtidas durante a realizacédo das atividades

académicas, sem 0 consentimento expresso desses.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.91 Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria de PGs-Graduacéo, Pesquisa
e Extenséo, Coordenacao do Curso e pelo Conselho Superior.

Art.92 Este Regimento passara a produzir efeitos a partir da sua aprovacao pelo
Conselho Superior - CONSUP.
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